
ERVAAR HET GEMAK
VAN WERKEN 

MET EXCEL

TRAINING

Of het  nu gaat  om c i j fers  voor  b i jvoorbeeld  begrot ingen ,
verkoopgegevens ,  voorraadbeheer ,  t i jdsregist rat ie  of  om l i js ten voor
adressen ,  vragenl i js ten ,  p lanning en regist rat ies .

Bi jna  a l les  kan je  b i jhouden en verwerken met  Excel .  Ju ist  omdat  het
zo 'n  u i tgebre id  en veelz i jd ig  programma is ,  ben je  e igenl i jk  nooi t
u i tge leerd.  Er  is  voor  b i jna  iedereen “een were ld  te  winnen”  a ls  je  Excel
nog beter  leer t  doorgronden.



NA DE TRAINING VAN 3 DAGDELEN HEB JE DEZE INZICHTEN,
KENNIS EN VAARDIGHEDEN OPGEDAAN:

Je maakt  eenvoudig  l i js ten en overz ichten en analyseert  met
behulp  van tabelopmaak,  sorteren en f i l teren.
Je maakt  eenvoudige berekeningen en je  weet  wat  ‘absolute ’
en ‘ re lat ieve ’  ce l -verwi jz ingen z i jn .
Je leert  de  opmaak van een Excel -bestand duidel i jk  en
overz ichte l i jk  te  maken,  inc lus ief  de automat isch opmaak op
basis  van cel inhoud.
Je kent  d iverse t ruc jes  om snel ler  te  werken ,  onder  andere :
snel toetsen om door  je  b lad te  navigeren ,  reeksen maken
(geta l len ,  datums,  t i jden etc) .
Je weet  hoe je  de pagina- indel ing van (grote)  Excel -bestanden
goed kunt  inste l len en afdrukken (papier  of  pdf) .

In  deze t ra in ing leer  je  d iverse Excel - funct ies  beter  doorgronden
én handige t ruc jes  om makkel i jker  te  werken met  Excel .  Je  kr i jgt
een d ig i ta le  handout  én een opdrachtenbestand om tussen de
bi jeenkomsten te  oefenen.

Deze t ra in ing wordt  gegeven door  een ervaren docent ,  
Mar ianne van Lubek.

Meer  informat ie?  Bel  033 303 33 98 
Wi l  je  je  aanmelden? Ga naar  de websi te  

www.gewoonjans.n l/ t ra in ingen 

KOSTEN:  €  549, -  

EXCL 21% BTW 
INCL TRAININGSMATERIAAL EN DINER

tra in ing v indt  p laats  met  een
minimale  deelname van 5  en

maximale  deelname 
van 8  personen


